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OBLIGACIÓN No 3 

 



 

 
 
 

ACTAS DE REUNIÓN  
 

 

 

 

 

 

 

 



DD MM

1 12

 

Andrés ESTUPIÑAN FORMADOR IED DEPORTES / JEC

 COMITÉ/REUNIÓN: Realización Informe Final, Colegio NUEVO SAN ANDRÉS DE 

LOS ALTOS IED

1. Consolidación información por CI.

2. Recopilación de imágenes.

2. Recopilación de fotografias compartidas por cada uno de los foradores frente a la ejecución de las sesiones, actividades y 

eventos especiales donde participarón los estudiantes pertenecientes a cada centro de interés.

1. Consolidación información por CI: se realiza la consolidación de la información solicitada en cada uno de los intems del formato

de informe final de la IED, donde cada uno de los formadores aportarón desde sus experiencias en la dirección de los centros de 

interes la información mas importante para alimentar dicho informe, se tuvo en cuenta lo mencionado por cada formador para

darle la estructura general y objetiva al informe

Se reviso apartado por apartado, donde los formadores y la gestora dieron estructura general, desde los aportes particulares

de cada uno.

ORDEN DEL DIA 

TEMAS TRATADOS 

Se lleva a cabo la presente reunión con los formadores de la IED, con el fin d recopilar información de las actividades importantes

desarrolladas durante la vigencia 2025, en cada uno de los entros de interés que se manejaron, asi como toda la información rele-

vante durante la ejecución de los mismos:

JOHAN RAMIREZ FORMADOR IED DEPORTES / JEC

RONAL TORRADO FORMADOR IED DEPORTES / JEC

JOHN SÁNCHEZ SÁNCHEZ FORMADOR IED DEPORTES / JEC

BELKIS GOMÉZ FORMADOR IED DEPORTES / JEC

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

VIVIANA SANCHEZ  FORERO GESTORA IDRD DEPORTES / JEC

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A. AA

ACTA No. N.A 2025

LUGAR: MEET HORA DE INICIO: 8:50am HORA FIN: 10:00AM

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: VIVIANA SÁNCHEZ FORERO

NOMBRE VIVIANA SÁNCHEZ FORERO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTORA IED CARGO N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

El producto final se compartio con el zonal para su revisión y posibles observaciones.

Lnk de la reunión  https://meet.google.com/rxn-btuk-var

Siendo las 10:00 AM se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

https://meet.google.com/qic-gqhb-zyu,
https://meet.google.com/qic-gqhb-zyu,
https://meet.google.com/qic-gqhb-zyu,
https://meet.google.com/qic-gqhb-zyu,


1 12 2025 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N/A N/A

2

N/A N/A

3

N/A N/A

4

N/A N/A

5

N/A N/A

6

N/A N/A

7

N/A N/A

8

N/A N/A

9

N/A N/A

10

N/A N/A

11

N/A N/A

12

N/A N/A

13

14

15

16

17

18

1014207937 FORMADOR

VIVIANA SÁNCHEZ FORERO 1022327848 GESTORA IED DEPORTES - JEC

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser consultadas 

en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

JOHAN STIVEN RAMIREZ GOMEZ 1015466049 FORMADOR DEPORTES - JEC N/A

Ronald Alexis Torrado N/A80763351 FORMADOR

79710526 FORMADOR DEPORTES - JEC N/AWILLINGTON ANDRES ESTUPIÑAN AREVALO

JOHN JAIRO SÁNCHEZ 80763351 FORMADOR DEPORTES - JEC N/A

DEPORTES - JEC

DEPORTES - JEC

N/A

DUBEIMAR MARTINEZ MARTINEZ 1030560840 FORMADOS DEPORTE - JEC N/A

Nataly Rocio Prada Moyano N/A

DEPORTES - JEC

N/A

HECTOR CASTRO 79578041 FORMADOR DEPORTES - JEC N/A

Johobany Rodrigo Moreno Orjuela N/A1003923245 Formador

Belkis Gómez Quitian 1032364563 Formadora DEPORTES - JEC

LUGAR 

MEET

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

Reunión Realización Informe Final, Colegio NUEVO SAN ANDRÉS DE LOS ALTOS IED

RESPONSABLE DEL EVENTO 


VIVIANA SÁNCHEZ FORERO

   FECHA HORA INICIAL 

8:50am 10:00am

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

1087187406 FORMADOR N/AROBINSON QUIÑONES DAJOME

Vladimir Patiño Garcia 79995754 FORMADOR DEPORTES- JEC N/A

DEPORTES - JEC



DD MM

5 12

 

 COMITÉ/REUNIÓN: Operativa, general.

1. Indicaciones Presentación informe diciembre.

2. Recomendaciones generales.

Obligación 6. Reuniones citadas por los diferentes componentes, anexo registros de asistencia, fotografias y flayer.

Obligación 2: "No aplica ya que n hubo atención en la IED, sin embargo se lleva a cabo la reunión con la gestora donde se realizan

aportes desde cada uno de los formadores para insumo del informe final de la IED" como anexo acta reunión 1 de diciembre.

Obligación 3: "Todas las reuniones citadas por la gestora IED" como anexo actas reunión 1 de diciembre y 5 de diciembre.

Obligación 4: "Para el presente periodo no aplica, sin embargo durante la vigencia se tuvo en cuenta la información suministrada

por la IED, para las planeaciones y realización de las sesiones" anexo No aplica.

Obligación 5: "para el presente periodo no aplica, ya que no hubo atención en la IED" anexo no aplica.

a la fecha no se ha solucionado dicho inconveniente se les sugiere a los formadores que deben estar atentos y tener listos los

archivos para poder subir al portal y asi no retrasar mas la presentación y posterior aprobación de los mismos:

1 Indicaciones Presentación de informes: La gestora comparte pantalla y les da la indicación de lo que deben presentar en cada

una de las obligaciones:

Obligación 1: "No aplica ya que n hubo atención en la IED, sin embargo se lleva a cabo la reunión con la gestora donde se realizan

aportes desde cada uno de los formadores para insumo del informe final de la IED" como anexo acta reunión 1 de diciembre.

ORDEN DEL DIA 

TEMAS TRATADOS 

Se realiza reunión general con los formadores de las IED, Nuevo San Andrés de los Altos, La Aurora y Paulo Freire, con el fin

de aclarar diferentes temas, para poder finalizar satisfactoriamente el proceso de pressentación de informes y tramites administrati-

vos de la vigencia 2025, debido a los inconvenientes que se vienen presentando, para el ingreso al portal contratista y dado que

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

VIVIANA SANCHEZ  FORERO GESTORA IDRD DEPORTES / JEC

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A. AA

ACTA No. N.A 2025

LUGAR: MEET HORA DE INICIO: 1:15pm HORA FIN: 2:15pm

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



Deben haber realizado el pago de salud y pensión, para q el portal no demore en reconocer la planilla y no se vayan a generar

inconvenientes al momento de estar habilitado el portal.

Subir los informes a plan de pagos del SECOP ll, correspondientes al periodo de noviembre y diciembre tan pronto sean aprobados 

y enviados a los correos.

En caso de presentarse observaciones a los informes, se deben subsanar de inmediato, para no generar mas retrasos en la presen-

tación y aprobación de los mismos.

Obligación 9: "se partcipa en la realización del informe final de la IED, dirigida por la gestora" anexo Informe IED.

A la formadora master se le hace la recomendación que verifique lo respectivo a cada obligación teniendo en cuanta lo mencionado

anteriormente.

2. Recomendaciones generales: deben estar muy pendientes en el trancurso del día de su whatsapp, en caso de que hayan indica

ciones frente a la apertura del portal contratista, para subir informe, se les recomienda ir realizando el informe en word y consolidan-

do las evidencias para así en caso de que se abra el portal tener todo listo.

TEMAS TRATADOS 

Obligación 7: eventos compartidos mediante redes, anexos evidencia de haberlo compartido

Obligación 8:  "para el presente periodo no aplica, ya que no hubo atención en la IED" anexo no aplica.

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: VIVIANA SÁNCHEZ FORERO

NOMBRE VIVIANA SÁNCHEZ FORERO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTORA IED CARGO N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Lnk de la reunión  https://meet.google.com/mji-tyiq-asi

se anexa listados de asistencia.

Siendo las 2:15 PM se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

https://meet.google.com/qic-gqhb-zyu,
https://meet.google.com/qic-gqhb-zyu,
https://meet.google.com/qic-gqhb-zyu,
https://meet.google.com/qic-gqhb-zyu,
https://meet.google.com/qic-gqhb-zyu,


5 12 2025 HORA FINAL 

2:15 P M

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N.A N.A

2

N.A N.A

3

N.A N.A

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

Reunión operativa, general

RESPONSABLE DEL EVENTO 

VIVIANA SÁNCHEZ FORERO

   FECHA HORA INICIAL 

MEET

FIRMA TELÉFONO

1:15:p. m.

LUGAR 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA

JEC 

N.A

ALEXANDRA CUESTA HERNANEZ 53125271 FORMADORA DEPORTES - TEC N.A

MIGUEL ANGEL AMADOR MONTILLA N.A1033745273 FORMADORA 

CRISTHIAN HUMBERTO MEDINA QUITIAN 1012373507 FORMADOR JEC

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales



1 12 2025 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1
N/A N/A

2
N/A N/A

3
N/A N/A

4
N/A N/A

5
N/A N/A

6
N/A N/A

7
N/A N/A

8
N/A N/A

9
N/A N/A

10
N/A N/A

11
N/A N/A

12
N/A N/A

13

14

15

16

17

18

1087187406 FORMADOR N/AROBINSON QUIÑONES DAJOME

Vladimir Patiño Garcia 79995754 FORMADOR DEPORTES- JEC N/A

DEPORTES - JEC

LUGAR 
MEET

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

REUNIÓN OPERATIVA GENERAL

RESPONSABLE DEL EVENTO 

 VIVIANA SÁNCHEZ FORERO

   FECHA HORA INICIAL 
1:15Pm 2:15Pm

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

DEPORTES - JEC

N/A

HECTOR CASTRO 79578041 FORMADOR DEPORTES - JEC N/A

Johobany Rodrigo Moreno Orjuela N/A1003923245 Formador

Belkis Gómez Quitian 1032364563 Formadora DEPORTES - JEC

N/A

DUBEIMAR MARTINEZ MARTINEZ 1030560840 FORMADOS DEPORTE - JEC N/A

Nataly Rocio Prada Moyano N/A

79710526 FORMADOR DEPORTES - JEC N/AWILLINGTON ANDRES ESTUPIÑAN AREVALO

JOHN JAIRO SÁNCHEZ 80763351 FORMADOR DEPORTES - JEC N/A

JOHAN STIVEN RAMIREZ GOMEZ 1015466049 FORMADOR DEPORTES - JEC N/A

Ronald Alexis Torrado N/A80763351 FORMADOR DEPORTES - JEC

1014207937 FORMADOR

VIVIANA SÁNCHEZ FORERO 1022327848 GESTORA IED DEPORTES - JEC

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser consultadas 
en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

DEPORTES - JEC



5 12 2025 HORA FINAL 

2:15pM

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N/A N/A

2

N/A N/A

3

N/A N/A

4

N/A N/A

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

93365310 Formador N/ACarlos Gustavo Reyes Barreto JEC

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO:

Reunión operativa, general.

RESPONSABLE DEL EVENTO 

VIVIANA SÁNCHEZ FORERO

   FECHA HORA INICIAL 

MEET

FIRMA TELÉFONO

1:15:p. m.

LUGAR 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA

JEC 

N/A

Stephani Quintero Castellanos 1032463096 formador JEC N/A

Juan Carlos Erazo Israel

N/A79524256 formador 

Bleiman Gómez 1014270269 Formador Jec 

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales


